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PEMBANTU PADA BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

KABUPATEN PEMALANG

KEPALA BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

Menimbang

a.

KABUPATEN PEMALANG,

bahwa dalam rangka penyelenggaraan keterbukaan
informasi publik pada Badan Publik Pemerintah
Kabupaten Pemalang telah ditetapkan Keputusan
Bupati Pemalang Nomor 188.4/221/Tahun 2018
tentang Pembentukan Pengelola Layanan Informasi
dan Dokumentasi (PLID) Pemerintah Kabupaten
Pemalang;

bahwa untuk merencanakan, mengorganisasikan dan
melaksanakan kegiatan pengelolaan dan pelayanan
informasi yang cepat, mudah dan wajar dalam rangka
penyelenggaraan keterbukaan informasi publik di
Lingkungan Badan Pengelolaan Keuangan dan Asel
Daerah Kabupaten Pemalang, perlu menelapkan
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pembantu pada Badan Pengelolaan Keuangan dan
Aset Daerah Kabupaten Pemalang;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu

ditetapkan dengan Keputusan Kepala Dinas;



Menetapkan

KESATU

w

O.

[nformasi dan Transaksi Elektronik sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 19
Tahun 2016 Tentang Perubahan Atas Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi
dan Transaksi Elektronik;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 9 Tahun 2015 tentang perubahan Kedua Atas
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 1950
tentang Penetapan Mulai Berlakunyva Undang
Undang Nomor 13 Tahun 1950;

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016
tentang Perangkat Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun
2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan
Informasi dan Dokumentasi di  Lingkungan
Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan
Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Pemalang Nomor 13
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Pemalang;

Peraturan Bupati Pemalang Nomor 77 Tahun 2017
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi
dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah

Kabupaten Pemalang.

MEMUTUSKAN :

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)



KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pembantu sebagimana dimaksud dalam diktum KESATU
mempunyal tugas dan langgung jawab sebagaimana
tercantum dalam lampiran Il Keputusan ini.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
sebagaimana  dimaksud dalam  diktum KESATU
mempunyai Struktur Organisasi sebagaimana tercantum
dalam lampiran [II Keputusan ini.

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini  dibebankan pada Anggaran Badan
Pengelolaan  Keuangan dan Aset Dacrah  Kabupaten

Pemalang.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan

Ditetapkan di : Pemalang

pada tanggal 25 mel /8

KEPALA BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN
ASET DAERAH KABUPATEN PEMALANG




Lampiran I : Keputusan Kepala Badan
Pengelolaan Keuangan dan
Aset Daerah Kabupaten
Pemalang.

Nomor 4! G /2065 | 2618
Tanggal : 25 me€t 2013

SL.'SLJNAN KEANGGOTAAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(PPID) PEMBANTU PADA BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
KABUPATEN PEMALANG

No | KEDUDUKAN | JABATAN DALAM DINAS | KETERANGAN |
DALAM PPID | |

l.  Atasan PPID Kepala Badan Pengelolaan \ W Joko Susilo,
. Pembantu | Keuangan Dan Aset Daerah | SH.MAP |
2. | PPID Pembantu Sekretaris Badan Pengelolaan | Rosi Kartika Dewi,
| - J{ Keuangan Dan Aset Daerah th Ak., MSi -
I B]dano Sekretariat Kasubbag Umum dan kcpegaw aian | Peni Harrmau SIP |
' Staf Subbag Umum dan ‘ Tohak, SE.
o . Kepegawaian w P
2 Bidang Pelayanan 1. Kepala Bidang Perbendaharaan | Eko Sulistyo |
[Informasi | | Nugroho, SEMM |
2. Staf Subbag Bina Program & Aji Wijiasih, SE
. Keuangan N - . B
3. Staf Subbag Umum dan Yati Rahkwati
Kepegawaian o 4 B
4. Staf Bidang | Perbendaharaan _ Sln Anisatul K. Amd.
5. Staf Bidang Anggaran \MdamngSJh SE.
- - | MS1
6. Stal Bidang Akuntansi dan Aset = Aulia [lham, Amd
- Daerah ' )
5. | Bidang Pengolahan | 1. Kepala Bidang Anggaran Drs. Didik ‘
Informasi | Sulistyoadi, MSi. |
2. Kepala Bidang Akuntansi dan Ma'rifah, SE., MSi.
| Aset Daerah |
3. Kasubbag Bina Program & ' Evie Kusumaning
- Keuangan Rahmawati, SE
1 4. Staf Bidang Akuntansi dan Aset | Agna Rusy W, ST
Daerah i
5. Staf Bidang Anggaran | Fitriah, SE. MM
6. Staf Bidang Perbendaharaan | | Mulyono, SE.
7. Staf Subbag Bina Program & Hesti Nurtiana$.,
_Reuangan __ |SIP.MSi e

KEPALA BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN

cRAH KABUPATEN PEMALANG
TASAN PPID PEMBANTU

.



Lampiran I : Keputusan Kepala Badan
Pengelolaan Keuangan dan
Aset Daerah Kabupaten
Pemalang
Nomor : U8lé6 [2003/ 208
Tanggal : 25 Me! 201§

TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU
PADA BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

KABUPATEN PEMALANG

1. Atasan PPID Pembantu, bertugas untuk :

a. Mengkoordinasikan seluruh kegiatan penyelenggaraan keterbukaan
informasi publik di lingkungan Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Pemalang.

b. Melakukan evaluasi dan pengawasan terhadap pelaksanaan
penyelenggaraan keterbukaan informasi publik di lingkungan Dinas
Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pemalang.

2. PPID Pembantu, bertugas :

a. Mengklasifikasikan informasi yang terdiri dari :

1) Informasi yang wajib disediakan dan umum secara berkala;
2) Informasi yang wajib diumumkan secara serta merta;

3) Informasi yang wajib tersedia setiap saat;

4) Informasi yang dikecualikan;

b. Melalui PPID Utama, memberikan tanggapan atas permintaan
informasi publik yang diajukan pemohon informasi;

c. Mengkoordinasikan dan mengkonsolidasikan pengumpulan bahan
informasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya;

d. Mengkoordinasikan pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan
informasi yang ada di lingkungannya kepada publik, melalui PPID

Utama;
e. Melakukan verifikasi bahan informasi publik yang ada di
lingkungannya,;

f. Melakukan pemutakiran informasi dan dokumentasi yang ada di
lingkunganya;

g. Menyediakan informasi dan dokumentasi yang ada di lingkunganya
untuk diakses oleh masyarakat;

h. Melakukan inventarisasi informasi yang dikecualikan untuk
disampaikan kepada PPID Utama, dan;

i. Memberikan laporan tentang pengelolan informasi yang ada di
lingkungannya kepada PPID Utama secara berkala.



Dalam melaksanakan tugas, tanggung jawab dan wewenangnya, Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pembantu bertanggung jawab
kepada atasan PPID Pembantu.

3. Bidang Sekretariat, bertugas :

4. memlasilitasi pelaksanaan pelayanan informasi publik  meliputi
sarana dan prasarana penyelenggaraan pelayanan informasi, dan

b. membantu PPID Pembantu dalam menyusun standar prosedur
operasional layanan informasi publik.

4. Bidang Pelayanan Informasi, bertugas :

4. menerima dan memverifikasi berkas permohonan informasi publik
yang diajukan oleh pemohon informasi, baik secara langsung
ataupun melalui PPID Utama;

b. mencatat permohonan informasi publik dalam register permohonan;
membuat dan mengumpulkan laporan tentang layanan informasi
publik;

d. melaksanakan proses penyimpanan, dan pendokumentasian arsip
pelayanan informasi informas;i publik;

€. menylapkan informasi publik untuk diakses oleh masvarakat.,

5. Bidang Pengolahan Informasi, bertugas :

4. membantu  PPID  Pembantu untuk menyusun tanggapan dan
kelengkapan data/informasi yang diminta pemohon informasi:

b. membantu PPID Pembantu dalam proses penvusunan daftar
informasi publik;

C. memutakhirkan secara berkala daftar informasi publik atas seluruh
informasi informasi publik yvang dikelola;

d. membangun  dan mengembangkan  sistem  informasi  dan
dokumentasi;

¢. pengelolaan dokumen/arsip informasi publik.

KEPALA BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN
ASET DAERAH KABUPATEN PEMALANG




Lampiran III : Keputusan Kepala Badan
Pengelolaan Keuangan dan

Aset Daerah Kabupaten

i‘ Pelaksana Pelaksana Pelaksana
f Staf Subbag Umum 1. Staf Subbag Bina 1. Kasubbag Binprog
dan Kepegawailan Program dan & Keuangan
Keuangan 2. Staf Bidang
} 2. Staf Subbag Umum Akuntansi dan Aset
- dan Kepegawaian [~ Daerah
3. Stuaf Bidang ‘ 3. Staf Bidang
Perbendaharaan ‘ Anggaran
4. Staf Bidang } 1. Staf Bidang
| Anggaran ‘ Perbendaharaan
e 5. Staf Bidang { 5. Staf Subbag Binpro
Akuntansi dan dan Keuangan !

Bidang Sekretariat

Kasubbag Umum dan

Kepegawalan

Pemalang
Nomor : WOl € /2062 [0
Tanggal 25 mel 2oif

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU
PADA BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

KABUPATEN PEMALANG

Atasan PPID

Kepala BPKAD

‘ PPID Pembantu

' Sekretaris

Bidang Pelayanan
Informasi

Kabid Perbendaharaan

Pelaporan

Bidang Pengolahan
Informasi

1. Kabid Anggaran
2. Kabid Akuntansi
dan Aset Daerah

-



